
 
 
 
Circ. n.16 del 12/09/2023 

 

Ai genitori 
Agli alunni 
Ai docenti 
Al personale A.T.A. 
Alla D.S.G.A. 
Al Sito Web 

Oggetto: Modalità ingresso/uscita delle classi ai plessi scolastici Tenente C. Onorato e Don Milani 
 
VISTA la Circ. n.8 del 04/09/2023 sull’Inizio delle Lezioni 
VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto del 29/06/2023 

 
Si comunica l’organizzazione oraria e la distribuzione delle classi della sede centrale “Tenente 

C. Onorato” e del plesso “Don Milani”. 
   
Lo scaglionamento degli ingressi è finalizzato ad evitare il più possibile gli assembramenti e per 
garantire la sicurezza. 

- Gli alunni della scuola dell’Infanzia saranno accolti, all’ingresso assegnato, dagli/dalle 
insegnanti e dal personale collaboratore scolastico; 

- gli alunni delle 1e classi della Scuola Primaria saranno accolti, all’ingresso assegnato, 
dagli/dalle insegnanti e dal personale collaboratore scolastico; 

- gli alunni delle classi 2e 3e 4e e 5e della scuola Primaria procederanno verso le classi 
assegnate. 

 
Plesso TENENTE C. ONORATO 

 
CLASSI Plesso TENENTE C. ONORATO 

Scuola Primaria 
ORARIO 

entrata/uscita  
dal 13 al 15 
settembre 

ORARIO 
entrata/uscita   

dal 18 al 22 
settembre 

 

ORARIO 
entrata/uscita   

dal 25 settembre 
 

1A 1B  “Ingresso B” Cortile Esterno 08:05-11:00 08:05-12:00 Lun-Merc-Ven 
8:05-13:00 
Mart- Giov 
08:05-14:00 

 
2A 2B “Ingresso B” Cortile Esterno 08:00-10:55 08:00-11:55 Lun-Merc-Ven 

8:00-12:55 
Mart- Giov 
08:00-13:55 

 
3A 3B  “Ingresso A” via Tacito, 34 08:05-11:00 08:05-12:00 Lun-Merc-Ven.: 

8:05-13:00 
Mart- Giov. 
8:05-14:00 

 
4A 4B 4C  “Ingresso B” Cortile Esterno 08:00-10:55 08:00-11:55 Lun-Mar-Merc-Giov 

08:00-13:55 
Ven. 08:00-12:55 

 
5A 5B “Ingresso A” via Tacito, 34 08:00-10:55 08:00-11:55 Lun-Mar-Merc-Giov 

08:00-13:55 
Ven. 08:00-12:55 

 



SEZIONI Plesso TENENTE C. ONORATO 
Scuola 
dell’Infanzia 

ORARIO 
entrata/uscita 

dal 13 al 15 
settembre 

ORARIO 
entrata/uscita 

dal 18 al 22 
settembre 

 

ORARIO 
entrata/uscita   

dal 25 settembre 
 

A.B C D  “Ingresso B” Cortile Esterno 08:10-11:00 08:10-13:00 08:10-13:00 
 

 
Plesso DON MILANI 

 

 
 
 

Si ricordano alle SS.LL. le modalità d’ingresso e di uscita degli alunni dell’Istituto deliberate dal Consiglio 
d’Istituto per il Plesso Tenente Carmelo Onorato:  

Scuola dell’infanzia 

INGRESSO PLESSO TENENTE C. ONORATO 

Le lezioni della scuola dell’infanzia hanno inizio alle ore 8.10; si raccomanda la massima 
puntualità. 

L’ingresso avverrà dal cortile della scuola dove gli alunni, accompagnati dai genitori, troveranno i 
docenti ad accoglierli. 
 
INGRESSO PLESSO DON MILANI 

Le lezioni della scuola dell’infanzia hanno inizio alle ore 8.00; si raccomanda la massima 
puntualità. 

L’ingresso avverrà dal portone lato destro della scuola dove gli alunni, accompagnati dai genitori, 
troveranno i docenti ad accoglierli. 
 

I portoni si chiuderanno alle ore 8.15.  

CLASSI Plesso DON MILANI 
Scuola Primaria 

ORARIO 
entrata/uscita  

dal 13 al 15 
settembre 

ORARIO 
entrata/uscita   

dal 18 al 22 
settembre 

 

ORARIO 
entrata/uscita   

dal 25 settembre 
 

1D-1E  “Ingresso destro”  08:05-11:00 08:05-12:00 Lun-Merc-Ven 
8:05-13:00 
Mart- Giov 
08:05-14:00 

 
2D-2E “Ingresso sinistro”  08:05-11:00 08:05-12:00 Lun-Merc-Ven 

8:05-13:00 
Mart- Giov 
08:05-14:00 

 
3D “Ingresso sinistro”  08:00-10:55 08:00-11:55 Lun-Merc-Ven.: 

8:00-12:55 
Mart- Giov. 
8:00-13:55 

 
4 D-4E-5D-5E “Ingresso sinistro” 08:00-10:55 08:00-11:55 Lun-Mar-Merc-Giov 

08:00-13:55 
Ven. 08:00-12:55 

 
SEZIONI Plesso DON MILANI 

Scuola dell’Infanzia 
ORARIO 

entrata/uscita 
dal 14 al 15 
settembre 

ORARIO 
entrata/uscita 

dal 18 al 22 
settembre 

 

ORARIO 
entrata/uscita   

dal 25 settembre 
 

A-B  “Ingresso destro”  08:00-10:50 08:00-12:50 08:00-12:50 



Gli alunni che arriveranno dopo la chiusura dei cancelli potranno, solo per tre volte a quadrimestre, 
entrare a seconda ora (ore 9.00), su autorizzazione del responsabile di plesso. Il ritardo sarà annotato 
dall’insegnante anche sul registro di classe. 

Analoghe disposizioni saranno applicate anche per le uscite anticipate.  

 

USCITA PLESSO TENENTE C. ONORATO 

L’uscita per la scuola dell’infanzia, che avverrà sempre dal cortile, è prevista alle ore 13:00.  

 

USCITA PLESSO DON MILANI 

L’uscita per la scuola dell’infanzia, che avverrà sempre dal portone lato destro, è prevista alle ore 
12:50.  

Come previsto dalla delibera del Consiglio d’Istituto, si ricorda che i permessi di uscita anticipata hanno 
carattere di eccezionalità, non di ordinarietà, per non turbare il regolare andamento delle attività didattiche. 
Pertanto sono concesse solo tre uscite anticipate per serie e comprovate motivazioni, previa 
autorizzazione del responsabile di plesso. Ove possibile, si invitano i sigg. Genitori a comunicare 
anticipatamente, nei giorni precedenti, l’esigenza di uscita anticipata. 

Gli insegnanti non possono contattare i genitori, per anticipare l’uscita dell’alunno/a, se non 
preventivamente autorizzati dalla Dirigente scolastica e/o dal responsabile di plesso. 

 

Scuola primaria: 

 
INGRESSO 

 
Le lezioni della scuola primaria hanno inizio a partire dalle alle ore 8.00 e secondo le modalità 
orarie riportate in tabella; si raccomanda la massima puntualità. 

Gli alunni che arriveranno dopo il suono della campanella e non troveranno gli insegnanti e i 
compagni, perché già saliti in aula, raggiungeranno le classi sorvegliati dai collaboratori.  

I cancelli si chiuderanno alle ore 8.15.  
Gli alunni che arriveranno dopo la chiusura dei cancelli potranno, solo per tre volte a quadrimestre, 
entrare a seconda ora (ore 9.00), su autorizzazione del responsabile di plesso. Il ritardo sarà annotato 
dall’insegnante anche sul registro di classe. 

Analoghe disposizioni saranno applicate anche per le uscite anticipate. 

 

Ai sensi della delibera del Consiglio di Istituto, si ricorda che i permessi di uscita anticipata hanno carattere di 
eccezionalità, non di ordinarietà, per non turbare il regolare andamento delle attività didattiche. Pertanto sono 
concesse solo tre uscite anticipate per serie e comprovate motivazioni, previa autorizzazione del responsabile 
di plesso. 

Ove possibile, si invitano i sigg. Genitori a comunicare anticipatamente, nei giorni precedenti, l’esigenza di uscita 
anticipata. 

Gli insegnanti non possono contattare i genitori, per anticipare l’uscita dell’alunno/a, se non preventivamente 
autorizzati dalla Dirigente scolastica e/o dal responsabile di plesso.  

L’uscita anticipata, tranne nel caso di malessere dell’alunno, sarà consentita esclusivamente al cambio 
d’ora. 

 
Si invitano i genitori a non sostare sulle scale e a non posteggiare l’auto nella zona antistante, per rendere 
più scorrevole e sicura l’uscita e l'ingresso degli alunni.  

 
 



La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Cinzia Rizzo 

(Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 


