
 

 
   

 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ COLLEGIALI - A.S. 2023/2024 
(CdD 04/09/2023) 

 
 

ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO - (art. 28 CCNL (art.28 CCNL 29/11/2007; art.28 CCNL 2016/2018) 
) 

 

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento e in attività funzionali alla prestazione di insegnamento. 

Gli impegni in termini di docenza sono collegati e funzionali a:  

     1- attività didattiche correlate ai ritmi degli alunni; 

       2- forme di flessibilità previste dal regolamento dell’autonomia e da retribuire con il fondo d’istituto confluito a decorrere dall’A.S. 2018/2019 nel Fondo per il 
miglioramento dell’offerta formativa (art.40, comma 4, a, CCNL 2016-2018; art. 88, comma 2, a, CCNL 29/11/2007). 
 

 

ORARIO DI INSEGNAMENTO 

L’art. 28, comma 5, del CCNL scuola 2006-2009 dispone che l’attività di insegnamento si svolge in 25 ore settimanali per gli insegnanti della scuola dell'infan-
zia, 22 ore per la scuola primaria più due ore di programmazione, 18 ore nella secondaria di primo e secondo grado, distribuite in non meno di cinque giorna-
te settimanali. 
 

 



Nella scuola secondaria di I grado le ore di insegnamento settimanale sono 18 distribuite in non meno di 5 giornate settimanali 

I docenti, il cui orario di cattedra sia inferiore alle 18 ore settimanali, sono tenuti al completamento dell’orario di insegnamento da realizzarsi mediante la 
copertura di ore di insegnamento disponibili in classi collaterali non utilizzate per la costituzione di cattedre orario, in interventi didattici ed educativi integrativi, 
nonché mediante l’utilizzazione di eventuali supplenze e, in mancanza, rimanendo a disposizione anche per attività parascolastiche e interscolastiche. 

 

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art.29 CCNL 29/11/2007; art.28 CCNL 2016/2018) 
 

1. L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende 
tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la 
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
 

• a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
• b) alla correzione degli elaborati; 
• c) ai rapporti individuali con le famiglie. 
 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui 
risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore an-
nue; 
b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo cri-
teri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore 
a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
 
 

 
 



 

A.S. 2023-2024 

Inizio Attività didattiche: mercoledì13 settembre 2023 (delibera del C.d.I. n. 8 del 29/06/2023) 
Termine Attività didattiche: venerdì 07 giugno 2024 Secondaria I g. e Primaria – venerdì 28 

giugno 2024 Infanzia 
Giorni di lezione: 209 (calendario Regione Sicilia – Decreto dell’Assessorato dell’Istruzione e 

della formazione professionale n° 688 del 07/04/2023) 
 

Festività: 
 merc 1 novembre – Tutti i santi 

giov 2 novembre – Commemorazione dei defunti 
ven 8 dicembre – Festa dell’Immacolata Concezione 

Da sab 23 dicembre a sab  06 gennaio – Vacanze di Natale 
da gio 28 marzo  a mar 02 aprile – Vacanze di Pasqua 

giov 25 aprile – Festa della Liberazione 
merc 1 maggio – Festa dei Lavoratori 

 dom 2 giugno – Festa della Repubblica 
 

Giorni di sospensione deliberati in C.d.I. in data 29/06/23 Delibera n.9: 
03/11; 12/02; 26/04. 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 settembre ottobre novembre Dicembre gennaio febbraio marzo aprile maggio giugno 

COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

ORDINARI 

Lunedì 04 
Lunedì 11 

 Mercoledì 27 
 
 

Mercoledì 25     Mercoledì 
06  Giovedì 16 Venerdì 28 

 
 
 
 
 
 



 
SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

 
SCUOLA 

SECONDARIA 
DI 1° GRADO 

settembre ottobre novembre dicembre gennaio febbraio marzo aprile maggio giugno 

DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI 

Martedì 05 
Mercoledì 06  Mercoledì 15   Giovedì 22  Mercoledì 24   

CONSIGLI DI 
CLASSE 

ORDINARI 
 A partire da 

Lunedì 16 
A partire da 
Lunedì 27    A partire da 

Lunedì 18  A partire da 
Lunedì 06  

SCRUTINI      
A partire da 
giovedì 01 
febbraio 

   

A partire da 
venerdì 07 

giugno 
 

ELEZIONI 
RAPPRESENTANTI 

GENITORI 
 Giovedì 26         

RICEVIMENTO 
GENITORI    Giovedì 14  

Martedì 13 
febbraio 

Cons. schede 
valutazione 

 Lunedì 22  

Venerdì 21 
Pubblicazio

ne 
Schede 

valutazione 
  



SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA PRIMARIA settembre ottobre novembre Dicembre gennaio febbraio marzo aprile maggio giugno 

DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI 

Martedì 05 
Mercoledì 06  Martedì 07    Martedì 12    

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE   Martedì 14  Martedì 16  Martedì 19  Martedì 14  

SCRUTINI      A partire da 
Martedì 06    

A partire da 
lunedì 10 

giugno 
 

ELEZIONI 
RAPPRESENTANTI 

GENITORI 
 Giovedì 26         

RICEVIMENTO 
GENITORI    Martedì 12  

Martedì 13 
Consegna 

schede 
valutazione 

 
 

Martedì 23 
 

 

Giovedì 20 
Consegna 

schede 
valutazione 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

SCUOLA INFANZIA settembre ottobre novembre Dicembre gennaio febbraio marzo aprile maggio giugno 

DIPARTIMENTI 
PER CAMPI DI  
ESPERIENZA 

Martedì 05 
Mercoledì 06          

CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE  Martedì 10  Martedì 12  Martedì 20  Martedì 23   

ELEZIONI 
RAPPRESENTANTI 

GENITORI 
 Giovedì 26         

RICEVIMENTO 
GENITORI    Martedì 19  Martedì 13   Martedì 14  

 
 



 
 

Calendario Consigli di Classe e Scrutini Scuola Secondaria di 1^ grado 

C.d.C. OTTOBRE ORA CLASSI 

lunedì 16.10.23 
 15.00 
16.00 
17.00 

1° C 
2° C 
3° C 

 

martedì 17.10.23 
15.00 
16.00 
17.00 

1° B 
2° B 
3° B 

1° F 
2° F 
3° F 

mercoledì 18.10.23 
15.00 
16.00 
17.00 

1° D 
2° D 
3° D 

3° H 
2° H 
1° H 

giovedì 19.10.23 
15.00 
16.00 
17.00 

1° A 
2° A 
3° A 

2° E 
3° E 
1° E 

 
C.d.C. NOVEMBRE ORA CLASSI 

lunedì 27.11.23 
 15.00 
16.00 
17.00 

2° B 
3° B 
1° B 

2° F 
3° F 
1° F 

martedì 28.11.23 
15.00 
16.00 
17.00 

2° A 
3° A 
1° A 

3° E 
1° E 
2° E 

mercoledì 29.11.23 
15.00 
16.00 
17.00 

2° C 
3° C 
1° C 

 

 

giovedì 30.11.23 
15.00 
16.00 
17.00 

2° D 
3° D 
1° D 

2° H 
1° H 
3° H 

 
SCRUTINI 1° quadrimestre 

 giovedì 
01/02/2024 

venerdì 
02/02/2024 

lunedì 
05/02/2024 

martedì 
06/02/2024 

15.00/15.30 1A 2F 1B 1D 
15.30/16.00 2A 1F 2B 2D 
16.00/16.30 3A 3F 3B 3D 
16.30/17.00 1C 3H 1E  
17.00/17.30 2C 2H 2E  
17.30/18.00 3C 1H 3E  



 
 
 

C.d.C. MARZO ORA CLASSI 

lunedì 18.03.24 
 15.00 
16.00 
17.00 

3° D 
1° D 
2° D 

1° H 
3° H 
2° H 

martedì 19.03.24 
15.00 
16.00 
17.00 

3° C 
1° C 
2° C 

 

 

mercoledì 20.03.24 
15.00 
16.00 
17.00 

3° B 
1° B 
2° B 

3° F 
1° F 
2° F 

giovedì 21.03.24 
15.00 
16.00 
17.00 

3° A 
1° A 
2° A 

1° E 
2° E 
3° E 

 
C.d.C. MAGGIO ORA CLASSI 

lunedì 06.05.24 
 15.00 
16.00 
17.00 

1° A 
2° A 
3° A 

2° E 
3° E 
1° E 

martedì 07.05.24 
15.00 
16.00 
17.00 

1° D 
2° D 
3° D 

3° H 
2° H 
1° H 

mercoledì 08.05.24 
15.00 
16.00 
17.00 

1° C 
2° C 
3° C 

 

giovedì 09.05.24 
15.00 
16.00 
17.00 

1° B 
2° B 
3° B 

1° F 
2° F 
3° F 



   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Calendario Scrutini Scuola Primaria 

SCRUTINI 1° quadrimestre 

 martedì 
06/02/2024 

mercoledì 
07/02/2024 

giovedì 
08/02/2024 

 

15.00/15.30 1A 4A 3D  

15.30/16.00 1B 4B 3E  

16.00/16.30 2A 5A 4D  

16.30/17.00 2B 5B 4E  

17.00/17.30 3A 1D 5D  

17.30/18.00 3C 1E 5E  

18.00/18.30 3B 2D   

 
 

SCRUTINI 2° quadrimestre 
 Venerdì 07/06/2024 Lunedì 10/06/2024 

09.00/09.30  1B 
09.30/10.00  2B 
10.00/10.30  2C 
10.30/11.00  1C 
11.00/11.30 3H 2D 
11.30/12.00 3F 1D 
12.00/12.30 3E 1E 
12.30/13.00 3D 2E 
13.00/13.30 3B  
13.30/14.00   
14.00/14.30 3C  
14.30/15.00 3A  
15.00/15.30 2A  
15.30/16.00 1A  
16.00/16:30 1F  
16.30/17:00 2F  
17.00/17:30 1H  
17.30/18.00 2H  



SCRUTINI 2° quadrimestre 

 Lunedì 
10/06/2024 

Martedì 
11/06/2024 

 

10.00/10.30  4A  

10.30/11.00  4C  

11.00/11.30  4B  

11.30/12.00  5A  

12.00/12.30  5B  

12.30/13.00  5D  

13.00/13.30  5E  

    

14.00/14.30 1A 1D  

14.30/15.00 1B 1E  

15.00/15.30 2A 2D  

15.30/16.00 2B 3D  

16.00/16.30 3A 3E  

16.30/17.00 3C 4D  

17.00/17.30  4E  

 
 
 
 

CALENDARIO OPERAZIONI ESAMI DI STATO CONCLUSIVI DEL PRIMO CICLO DI ISTRUZIONE - A.S. 2023/2024 (ai sensi del D.M. 741 del 2017) 
 

Data Ora Attività 
 



11/06/2024 (martedì) 08.00 Riunione Preliminare 
12/06/2024 (mercoledì) 08.00 Prova scritta 

13/06/2024 (giovedì) 08.00 Prova scritta 
14/06/2024 (venerdì) 08.00 Prova scritta 
17/06/2024 (lunedì) 07.30 Ratifica prove scritte 
17/06/2024 (lunedì) 08.30 Inizio prove orali 

 
Durante la riunione preliminare saranno definiti gli aspetti organizzativi delle attività delle sottocommissioni, determinando, in particolare, la durata oraria di ciascuna delle prove 
scritte, che non deve superare le quattro ore, l'ordine di successione delle prove scritte e delle classi per i colloqui. 
 
N.B. Si precisa che il presente piano annuale (date, orari, articolazioni e o.d.g. delle riunioni e degli incontri) può subire variazioni e/o integrazioni per problemi organizzativi. 
Le Riunioni dello Staff di Presidenza saranno convocate in funzione delle necessità organizzative 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Cinzia Rizzo 

(Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 

 


